UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

S6: AA5d{ /PGDPT-TCCB Thit Dau Mot, ngay0% thang 11 nim 2022

V/v gop ¥ cong tac quan ly, str dung S&
g0i tén va ghi diém dién tr, hoc ba dién tir
tir ndm hoc 2022-2023

Kinh guri:
- Hi¢u truong céc truong Ticu hoc;
- Hiéu trudng céc truong THCS.

Can cir Cong van sd 2042/SGDPT-GDTrHTX ngay 08/10/2019 cia S& Gido
duc va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc quan ly, str dung Sb goi tén va ghi diém dién
tur tir nam hoc 2019-2020;

Can cir Ké hoach s6 1751/KH-SGDPT ngay 16/8/2022 ctia S& Gido duc va Pao
tao tinh Binh Dwong vé trién khai quan ly va sir dung hoc ba dién tir nim hoc 2022-
2023;

Can cir Cong van sé 2220/SGDPT-GDTrHTX ngay 30/9/2022 ciia S& Gido duc
va Pao tao tinh Binh Duong vé viée huéng dan quan ly, sir dung Hoc ba dién tir bac
trung hoc tir ndm 2022-2023;

Phong Gido duc va Pao tao giri du thao Quy ché sir dung Sb goi tén va ghi diém
dién tir tai cac don vi; K& hoach trién khai quan ly va str dung hoc ba dién tir.

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi Hiéu trudng cap THCS tham gia déng gop y
klen d6i véi noi dung du thao Quy ché sur dung S6 goi tén va ghi diém dién tir dé khi
trién khai dugc dong b, hiéu qua; ddi véi ndi dung trién khai Hoc ba dién tu, Phong
Gigo duc va Pao tao dé nghi Hi€u truong cép Tiéu hoc va Hiéu truéng cip THCS
néu thuén loi, khé khan, dé xuat khi sir dung.

Van ban gép y vui long giri vé Phong Gido dyc va Pao tao trudc ngay
08/11/2022 (dong thoi giri  file word qua dia chi thu dién to
phonggiaoduc@tptdm.edu.vn) dé Phong GDDT tdng hop. Sau thoi gian néu trén cic
don vi khong c¢6 vin ban gbp y xem nhu théng nhat noi dung trién khai.

(Giri kém theo: D thdo Quy ché sir dung S6 diém dién tir cua don vi)./,

Noi nhdn

- Nhu trén;

- Lanh dao phong GDDT;
- Luu: VT, TCCB.




CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6  /QD-THCS e, MGAY  thdng  ndm 2022

DU THAO

‘ QUYET PINH ]
Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung so6 goi tén va ghi diém dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THCS...

Can ct Luat Gido duc;

Can ctr Piéu 1¢ truong THCS..

Céan ctr Thong tu sO ...ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai hoc sinh trung
hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc phd thong;

Can ctr Cong van s6 2042/SGDDT-GDTrHTX ngay 08/ 10/2019 cua S¢ Gido
duc va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc quan ly, st dung SO goi tén va ghi diém
dién ti tr nam hoc 2019-2020;

Can cir Cong van sd.................

Can ctr Quy ché td chire hoat dong ctia truong THCS. ..

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché str dung S6 goi tén va ghi diém dién tir cua truong
THCS..

Dleu 2. Quy ché nay dugc thong qua tai ki hop Hoi dong truong THCS va co
hiéu lyc thi hanh ké tir nam hoc. Quy ché dugc bd sung sira ddi khi c6 van dé moi
nay sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. Céc ong (ba) Hiéu truéng, Pho hiéu truong, t6 truéng chuyén mon,
phu trach cdc bo phan cong tac va can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

* Noi nhiin THU TRUONG PON VI
- Nhu diéu 3;

- Website nha trieong;

- Luu VT.



] QUY CHE
Sir dung So goi tén va ghi diém dién tir cia trweong THCS ...
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 ~ /QD-THCS ngay / / ......... cua Hiéu truong
THCS ..o

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

a. Vin ban nay quy dinh v& viéc st dung, khai thac phdn mém S g01 tén va
ghi diém dién tir (sau day goi t4t 1a SDDT) trén hé thdng thong tin quan li gido duc
duoc lién két tai dia chi website qlth.vn truong THCS.... tir nam hoc 2018-2019.

b. Béi tuong ap dung bao gobm cdc can bd quan ly gido vién, nhan vién truong
THCS... va cac td, nhém, bd phan dugc phan cong c6 danh sach phan quyén st
dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sit dung SPPT

a. Tat ca cac thanh vién tham gia st dung SDDT sir dung tai khoan trén hé
thong quén ly thong tin ding muc dich, c6 trach nhiém bao mat tai khoan, khong
nho ngudi khac lam thay cong viée ctia minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach
nhiém dugc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu
trudng nha trueong, thuong xuyén thay d6i mat khau dé dam bao tinh bdo mat dix
lidu.

b. C6 trach nhiém in va su dung S6 diém c4 nhan, SH goi tén ghi diém va mot
sb loai s6 sach khac theo mau cia Bo GDDT tir hé thong phan mém.

- Sb diém c4 nhan (in vao diu mdi hoc ky)

- S6 goi tén va ghi diém (in khi c6 yéu cau ciia Hiéu trudng hodc cua ban thanh
tra, kiém tra va cudi nam hoc).

Piéu 3. Trach nhiém cua Hiéu trudng
a. Ban hanh quyet dinh thanh lp Ban quan tri phan mém SPDT cua don vi.
b. Quan Iy tat ca cic tai khoan sur dung phan mém SPDT tai don vi, kiém tra
viée thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

c. Quyét dinh thoi diém khoa, mé SPDT va quy dinh céc thu tuc cap nhat diém
sau khi khoa sb. Phé chuén viéc stra chita diém cua gido vién khi dd c6 minh chung
hop 1€.

d. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé& cap nhat diém s6 va céc thong tin
khéc ctia gido vién, hoc sinh vao co s dir liéu cia nha truong.

e. Kiém tra dinh ky va dot xuét viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat dir lidu,
diém va két qua danh gia xép loai hoc sinh vao SDDT trén phan mém ctia mdi gido
vién bo mon, gido vién chu nhiém & tat ca cac 16p.

f. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong duoc 1én 16p, danh hiu thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cdc mdn hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi
he. Phé duyét két qua dénh gia, xép loai hoc sinh trong SDDT sau khi tat ca gido
vién bd mon va gido vién chi nhiém 16p da nhép day du ndi dung.

g. Quyet dinh xur ly theo tham quyen e nghi cac cép c6 thim quyén quyet
dinh xir ly d6i voi td chire, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo tham

quyén.



Piéu 4. Quan tri phan mém S6 diém dién tir ciia don vi

a. Phan quyén cho céc ca nhén, t6, nhoém, b phan sir dung SDDT. Tham muu
cho Hi€u truong de dam béo cac didu kién vat chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong ctia phan mém SPDT.

b. Quan ly va bao mat dir liéu, thuc hién khdéa/md s6 theo yéu cau cta Hiéu
tredng nha truong.

c. Bé nghi bén lap trinh cap nhét kip thoi quy ché danh gia, xep loai két qua
hoc tap cua hoc sinh khi cé quyét dinh thay dbi, diéu chinh tir cic cap quan ly cap
trén.

d. Cép nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc cé thay dbi theo su
phan cong cua Hi¢u truong

e. Hudng dan gido vién trong viéc sur dung phdn mém S6 diém dién tir.

Piéu 5. Trach nhiém cia Gido vién chu nhiém (GVCN)

a. Cap nhat danh sach va so yéu ly lich hoc sinh dau nam hoc.

b. Cap nhét phan kiém dién hoc sinh, nhitng vi pham trat tu ky luét cua hoc
sinh dinh ky hang tuan hang thang.

c. Céap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

d. Thuc hién chire nang kiém tra diém trung binh c4c mon, xép loai hoc luc,
danh hiéu cudi mdi hoc ky va ca nam.

e. Kiém tra S goi tén ghi diém cua 16p; gitp hiéu trudng theo doi viée kiém
tra cho diém theo quy dinh.

f. Thue hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém
va hoc luc timg hoc ky, ca nam hoc ctia hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc
sinh dé nghi cho 1én 16p, khong dugc 1én 16p; hoc sinh dugc cong nhéan la hoc sinh
gidi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cic mon hoc, hoc sinh phai rén
luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, .

g. Theo ddi, kiém tra va xac nhén trong S6 goi tén ghi diém cac noi dung sau day:

- Két qua kiém dién trong tudn, trong thang, trong hoc ky va nam hoc;

- Két qua danh gid, xép loai hanh kiém va hoc luc cia hoc sinh;

- Két - qua duoc 1én 16p hodc khong duoc Ién 16p, cong nhén hoc sinh gioi, hoc
sinh tién tién hoc ky, ¢ nim hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai ho#c rén luyén
lai trong ky nghi he;

h. C6 trach nhiém bao mét tai khoan dugc cap.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Giao vién by mon (GVBM)

a. Thuc hién day du sb 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cta Bo Gido duc
va Dao tao va quy ché cta truong dd dugc ban hanh. Truc tiép nhap diém hoc sinh
clia cac 16p minh phu trach giang day dam bao chinh x4c, cong khai ngay sau khi
cho diém vao sd diém ca nhan. Dé xuét diéu chinh céc sai s6t trong qué trinh ghi
diém.

b. Thuc hién chirc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
ndm cua hoc sinh do 16p minh phu trach trén phan mém quan Iy diém.

c. Kiém tra va ky xdc nhan diém sb mon minh giang day trén SPDT dugc in
tir Hé thong phan mém vao cudi hoc ky va cudi nim hoc.



d. Bao cao dot xudt v6i Ban quan trj vé van dé su cb 13i cép nhat hé théng
hoic cac van dé kho khan khac lién quan dén cong viéc nhap diém.
Piéu 7. Trach nhiém cia Giam thi
a. Kiém dién hoc sinh dinh ki hang ngay.
_ b. Cap nhat vé nhitng vi pham trat ty ky ludt ciia hoc sinh hang ngay, hang
tuan (n€u co)
Piéu 8. Quy dinh S6 diém c4 nhan:
a. Sb diém cé4 nhan 1a minh ching vé diém cta hoc sinh.
b. GVBM in Sé diém cé nhan tir Hé thdng phan mém vao dau mdi hoc ky.
c. GVBM nhéap dlem vao phan mém phai khép voi diém trong S6 diém c4 nhan,

Viée stra diém trén s6 diém ca nhan duogc thyc hién theo quy dinh nhu trén SH goi
tén ghi diém.

d. GVBM c¢6 trach nhiém sir dung S6 diém c4 nhan theo ding quy dinh.

e. Cudi hoc ky 1, cudi ndm hoc gido vién ky tén x4dc nhén trén Sb diém c4 nhan
va ndp vé nha trudong dé luu tri.
Piéu 9. Quy dinh vé viéc cap nhat diém trong SPPT

a. GVBM truc tiép nhap diém vao SPDT theo dinh ky.

b. Dlem s6 duoc cap nhat vao SPDT phai théng nhat v6i diém trong sO ghi
diém gidy cua c4 nhan.

c. Ban giam hi¢u dinh ki kiém tra tién do, ti 1¢ danh gia diém kiém tra theo quy
dinh vao cu01 moi thang cua ndm hoc. Két qua k kiém tra ldy lam can ctr xép loai viéc
thuc hién tién do kiém tra,danh gia hoc sinh mdi thang/hoc Ki.

d. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém s trén hé
théng quan ly diém phai dugc su cho phép cua hiéu truong theo dé nghi ctia gido
vién b mon va duoc ghi nhan ddy da cac diéu chinh trong hd so luu trit.

Piéu 10. Quy trinh nhip diém vao phan mém

a. Dbi v6i bai kiém tra viét: phai nhép diém bai kiém tra dinh ky sau 10 ngay.
Riéng bai lam vén tra bai va nhap diém vao phin mém cham nhét 2 tudn sau khi tién
hanh kiém tra.

b. Dbi v6i bai kiém tra thuong xuyén va thyc hanh: hoan tat viéc nhap diém
vao cudi mdi tuan (hodc thang) thoi han do Hiéu trudng quy dinh.

¢. Ngudi nhap dir liéu phai nhap du thong tin va chinh xac.
Piéu 11. Quy dinh sira diém

a. Khi phat hién nhép sai diém, can dé nghi stra diém, GVBM phai lap Phiéu
dé nghi stra diém, phai luu trir day di minh ching cho nhiing trudong hop do (S6
diém c4 nhan, bai kiém tra hoc sinh).

HO6 so gom co:

1. SO diém ca nhan;



2. Bai kiém tra ctia hoc sinh 1am minh chtng.

3. Han cubi cung dé sira chita diém 1a 1 tuan 1& trudc khi kiém tra hoc k.
4. Sau khi gido vién stra diém xong thi phai khoa diém ngay.

b. Trudong hop phat hién sai diém sau khi S6 goi tén va ghi diém dugc hoan tat
thi vi€c sura diém trén S6 goi tén ghi d1em dugc thuc hién theo quy dinh, dong thoi
phai tién hanh stra diém trén céc loai S6 ¢6 lién quan theo quy dinh nhu trén.

Luu y: Cac dit liéu cin stra chita do nhép sai phai dugc sy dong y clia Hiéu
trudng, va duoc 1ap bién ban sira chita dit liéu voi su ching kién ctia Higu trudng,
dai dién Ban quan tri va ngudi dé nghi sira ddi dit liéu.

Piéu 12. Quy dinh phan cong trach nhi¢ém quén ly SDPPT

a. Quan ly SBDT: Hiéu trudng va Pho hi¢u trudng.

b. Quan tri SDDT: Ban quan tri. (Thay Nguyén Van A — CNTT/Thong tin dix
liéu.)

c. In 4n, dong dau luu tr, s6 diém: Van phong nha trudng
Diéu 13. Quy dinh ve, in 4n, lvu triv S6 Goi tén Va Ghi dlem

a. Van phong nha truong c6 trach nhiém in 4n, luu giir sb Goi tén va ghi diém
dién tir. Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam bao chat lugng luu trit 1au dai theo
quy dinh ctia bd GDDT, S6¢ GDDT.

b. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc xeét dé nghi ciia Ban quan tri, Hiéu
truong nha truong quyét dinh viéc khoa sd diém. Van phong nha trudng cé trach
nhiém in 4n, GVCN, GVBM ky x4c nhan va trinh Hiéu trudng ky duyét; dong dau
giap lai, luu trir S6 Goi tén va Ghi diém theo quy dinh cia Bo GDDT.

Piéu 14. Thanh tra, kiém tra

a.Thuong xuyén té chirc kiém tra di liéu ciing nhur viéc cap nhat diém cua gido
vién trén phan mém, Sb diém cé nhan.

b.Hudng dan thanh tra, kiém tra tryc tiép trén phan mém quan ly va cac loai
hd so, s sach lién quan khi c6 yéu cau cia doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Piéu 15. Piéu khoan thi hanh

a. Quy dinh nay ap dung cho viéc sur dung S6 diém dién tir, quy dinh st dung
va khai thac hé théng phan mém quan ly thong tin gido duc tai truong THCS..
nam hoc 2022- 2023.

b. Quy dinh nay s€ dugc diu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van dé méi hodc khong con phu hop./.

THU TRUONG PON VI



CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS... Poc lap — Tw do — Hanh phic

sé /QD-THCS oy MGAY  thang  ndm 2022

‘ QUYET DINH
Vé viéc thanh 1ap Ban quan tri so goi tén va ghi diém di¢n tir

HIEU TRUONG TRUONG THCS

Can ctr Luat Gido duc;

Cin ctr Diédu 1¢ truong THCS..

Céan cr Thong tu sd ...ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai hoc sinh trung
hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc phd thong;

Cén cir Cong van s6 2042/SGDDT-GDTrHTX ngay 08/10/2019 cua S¢ Gido
duc va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc quan ly, sir dung Sé goi tén va ghi diém
dién tir tr nam hoc 2019-2020;

Can cir Cong van SOt

Can ctr Quy ché td chirc hoat dong cta truong THCS...

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay thanh lap Ban quan tri Sb goi tén va ghi diém dién tir (sau day
201 tit 1a SBDT) cua truong THCS....gdm cac dng (ba) c6 tén sau:

1. Ong Nguyén Vin A Hiéu trudéng Trudng ban
2. BaNguyén Thi A Pho hiéu trudng Pho trudng ban
3. Ba Nguyén Thi B Pho hiéu truéng Pho truéng ban
4. Ong Nguyén Vin B Gi4o vién Thanh vién
5. BaNguyén Thi C Van thu Thanh vién

Piéu 2. Ban quan tri c6 trach nhiém t6 chirc va quan ly viéc thuc hién SDDT
dua trén Quy ché Strdung S6 goi tén va ghi diém ctia trudng THCS...dugce ban hanh
kem Quyet dinh s6 .../QD-THCS... ngay .../.../2018.

Piéu 3. Cac ong (ba) cb tén trong noi diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

* Noi nhin THU TRUONG PON VI
- Nhu diéu 3;

- Website nha triong;

- Luu VT.
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