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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Thit Ddu Mot, ngay M thang O ncim 2023
Sé: ¢ /PGDPT
V/v quan ly, str dung sb goi tén va ghi
diém dién tir tir ndm hoc 2022-2023

Kinh giri:  Hiéu truong céc truong THCS.

Can ctr Cong vin sd 2042/SGDDT-GDTrHTX ngay 08/10/2019 cua S¢ Gido
duc va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc quan ly, sir dung S6 goi tén va ghi diém dién
tr tir ndm hoc 2019-2020;

Can ctr Ké hoach 56 1751/KH-SGDDT ngay 16/8/2022 cua S& Gido duc va Pao
tao tinh Binh Duong vé viéc Trién khai quan ly va stir dung hoc ba dién tir tir ndm hoc
2022-2023;

Cén ctr Cong vin sb 2052/SGDDT-GDTrHTX ngay 13/9/2022 cta S& Gido duc
va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu nim hoc 2022-
2023 dbi véi giao duc trung hoc va gido duc thuong xuyén;

Cén ctr Cong vian s6 2200/SGDDT-VP ngay 28/9/2022 cua S¢& GDDT vé viée
huong dan thyc hién nhiém vu img dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sé va théng
ké gido duc (TKGD) nam hoc 2022-2023.

Thuc hién ké hoach nim hoc 2022-2023, Phong Gido duc va Dao tao (GDDT)
huéng dan viéc quan ly, sir dung sb goi tén va ghi diém dién tir tir nam hoc 2022-2023
nhu sau:

1. Diéu ki¢n dé thuc hién
- Viéc sir dung S6 goi tén va ghi diém dién tur chi dugc st dung thyc hién ¢ céc

truong trung hoc co s¢ (THCS) ¢6 du diéu kién vé co sé vat chét, ky thuat, nhan sy va
phan mém quan ly diém.

- Phan mém quan Iy S6 goi tén va ghi diém dién tir phai dap ung yéu cau vé
chuyén mon, bao mat, an toan an ninh thong tin va da dugc Phong GDDT t6 chire hoi
thao, tham dinh, don vi cung cép c6 thoa thuan hop téc trién khai voi nganh gido duc
thanh phé truée khi si dung. Trudce khi thuc hién, nha truong ndp hd so vé Phong
GDDT (dinh kém hudng dan hé so).

- Nha truong phai xdy dung va ban hanh Quy ché quan ly, str dung S goi tén ghi
diém dién tu, ¢o su phan cong trach nhiém, phan quyén va quy dinh quan ly cuy thé
trude khi td chire thuc hién.

2. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

- Bam bao tinh chinh xac vé diém so, két qua hoc tap, hanh kiém cuta hoc sinh.
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- Ban hanh cic quyé,t dinh phan cong, phan quyén; quy dinh v& viéc nhap die;m,,
sua di€m, Iuu trit va in ket qua hoc tép, hanh kiém ctia hoc sinh nha truong (Quy ché
quan ly st dung S6 goi tén ghi diém dién tur).

- Pam bao in Sb goi tén va ghi diém cudi mdi nim hoc theo mau cua B6 GDDT,
chét luong ban in tét, ddm bao lwu trit hd so va tap tin }heo dung quy diph; d‘ém bao dir
liéu duge xur ly chinh x4c, an toan, ddm bao phong chong virus, cdc phan mém doc hai
tac dong dén céc tap tin, tai liéu luu trit.

- Ky két viéc dam béo tréch nhiém ctia bén cung cip phin mém quan ly vé tinh
bao mét, an toan, cong tac quan tri, chwong trinh quan Iy va thdi han Iuu trir cia chuong
trinh.

3. M{t s0 yéu cau ve quén ly chung

- Trong qué trinh t3 chire thuc hién s6 g0i tén va ghi diém dién ttr, nha truong phai
14p sd theo ddi (c6 sur theo ddi va kiém tra cua ban giam hi¢u nha truong duoc phan
cong phu trach). Céc tap tin dir liéu dwoc luu trit theo ting thoi diém theo Quy ché da
ban hanh. Tuyét dbi khong duoc ghi de cac tap tin dit liéu mdi, tap tin dir liéu chinh
stra 1én tép tin da luu trit trude d6 nhim dém bao yéu cdu cho cong tac thanh tra kiém
tra sau nay.

- Trong mdi hoc ky, nha truong quy dinh thoi diém nhap diém cua gi4o vién toan
truong. Tai mdi thoi diém ghi diém, nha truong sao luu dit liéu trén 6 cirng va dia DVD
theo dung quy dinh. Sau thoi han nhap diém, viée stra chita diém phai thuc hién ding
quy dinh da ban hanh theo Quy ché quan Iy su dung sd goi tén va ghi diém dién tur.

- Cudi mdi hoc ky, sau khi in S6 goi tén va ghi diém, nha truong té chire cho gido
vién by mon (GVBM), gido vién chu nhiém (GVCN) kiém do va ky tén xéc nhan két
qua hoc tap, hanh kiém, dong déu giap lai c4c trang in; hiéu trudng, GVCN, GVBM va
nhan vién phu trach ky tén xac nhan dung quy dinh.

- Cudi mdi nam hoc, nha truong in va luu trir toan bo két qua hoc tap, hanh kiém
ctia hoc sinh tirng 16p theo mau s6 goi tén va ghi diém ctia Bo GDDT quy dinh. Song
song do, nha truong tién hanh luu trit cac tap tin s6 goi tén va ghi diém theo 16p trong
6 cing roi chuyén dung cho cong téc Iuu trit hd so ghi diém luu trit theo ndm, cd niém
phong quén ly day du (khong dat chung véi may tinh nhép, xtr ly diém hoac trang thong
tin dién twr).

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Hi¢u trudng cac don vi THCS thuc hién kip
thoi theo theo ding tinh thdn cong van./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Lanh dao PGD;
- Website PGD;
- Luu: VT, CM.
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HO SO NQP VE PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

gui Phong GDDT vé st dung S6 diém dién tu.

'l g chi su dung mot phan mém duy nhét trén hé théng cong dir li¢u cua
d¢ trién khai (dam bao cong tac thong ké bao céo duoc dong bo va chinh

T mém quan ly truong hoc da dugc phong hoi thao, thdm dinh, don vi cung
cip da c6 thoa thuan hop tac trién khai dé an véi nganh gido duc thanh phd.

. Quyét dinh ban hanh quy ché va quy che str dung s6 diém dién tir (cu thé ro rang

va theo don vi minh) theo Céng vin sb /PGDDT, ngay thang  ndm
2023 cua Phong Gido duc va Dao tao thanh phd Thi Dau Mot vé viec quan ly,
str dung S goi tén va ghi diém dién tir tr niim hoc 2022-2023.

, Quyet dinh phén cong nguoi phu trach hoac t6 phu trach (luu y ¢6 Ban gido hiéu,

chi tiét cu thé phan cdng).

. Ké hoach thuc hién ghi diém, luu diém va in sé diém dién t theo tung ndm hoc

cu thé.

. Ké hoach thyc hién kiém tra danh gia cua nha trudng nam hoc 2022-2023.

8. Cac trudong da gui hd so theo yéu cau, ké tir nam hoc sau céc truong chi guri myc

s6 5 vasd 6 vé Phong néu nhan su nha truong khong thay doi.

Tét ca hd so, nha truomg déng cudn ndp vé Phong GDDT, by phan THCS



CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6  /QD-THCS e eee v, nGQY  thdng  ndm 2022

DU THAO

. QUYET DPINH ]
Ve viéc ban hanh Quy che sir dung so goi tén va ghi diém dién ti

HIEU TRUONG TRUONG THCS...

Can cur Luat Gido duc;

Can ctr Piéu 1é truong THCS...

Can ¢t Thong tu sb ...ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung
hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong;

Can ctr Cong van s 2042/SGDPT-GDTrHTX ngay 08/10/2019 ctia S& Gido
duc va Pao tao tinh Binh Dwong vé& viéc quan ly, st dung SO goi tén va ghi diém
dién tir tir ndm hoc 2019-2020;

Can cr COng vAN sO........ceovn....

Can cir Quy ché td chirc hoat dong ctia trudong THCS...

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché sir dung SO goi tén va ghi diém dién tir ctia trudng
THCS..

})leu 2. Quy ché nay dugc thong qua tai ki hop Hoi dong truong THCS va ¢6
hiéu luc thi hanh k& tir ndm hoc. Quy ché dugc bd sung sira doi khi c6 van dé méi
nay sinh hodc khong con phu hgp.

Piéu 3. Cac ong (ba) Hiéu trudng, Phé hiéu trudng, t6 truong chuyén mon,
phu trach cac bd phan cong tac va can bg, gido vién, nhan vién trong nha trudng chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

* Noi nhdn THU TRUONG PON VI
- Nhu diéu 3;

- Website nha truong;

- Luu VT.



] QUY CHE
Sir dung S6 goi tén va ghi diém dién tir cia truong THCS ...
(Ban hanh theo Quyét dinhs6  /OQD-THCS ngay / / ......... cua Hiéu truong
THCS....)

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

a. Van ban nay quy dinh vé viéc str dung, khai thac phan mém S6 goi tén va
chi diém dién tir (sau day goi tit 1a SPDT) trén hé thong thong tin quan li gido duc
duge lién két tai dia chi website qlth.vn truong THCS.... tir ndm hoc 2018-2019.

b. Bdi tuong ap dung bao gom cac can bo quan ly, gido vién, nhan vién truong
THCS... va cac td, nhom, bd phan duge phan cong c¢6 danh sach phan quyén sir
dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia str dung SPPT

a. Tat ca cac thanh vién tham gia sir dung SPDT st dung tai khoan trén hé
théng quan ly thong tin diing muc dich, ¢6 trach nhiém bdo mat tai khoan, khong
nh¢ nguoi khic lam thay cong viéc cua minh. Ngodi ra, tuy theo vai tro va trach
nhiém duoc phan céng phai thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Hiéu
truong nha truong, thudong xuyén thay d6i mat khdu dé dam bao tinh bao mat dir
ligu.

b. C6 trach nhiém in va st dung S diém cé nhan, S6 goi tén ghi diém va mot
s6 loai sb sach khac theo mau ciia Bo GDDT tir hé théng phan mém.

- Sb diém c4 nhan (in vao dau mdi hoc ky)
- S6 goi tén va ghi diém (in khi c6 yéu cau ctia Hiéu truéng hodc ctia ban thanh
tra, kiém tra va cudi nam hoc).

Piéu 3. Trach nhiém cia Hi¢u truong
a. Ban hanh quyet dinh thanh lp Ban quan tri phan mém SPPT cua don vi.
b. Quan ly tat ca cac tai khoan sir dung phan mém SPDT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh v& bao mat tai khoan.

c. Quyét dinh thoi diém khoa, m& SPPT va quy dinh céc thi tuc cdp nhét diém
sau khi khéa sé. Phé chudn viéc stra chita diém ctia gido vién khi dd c6 minh ching
hop €.

d. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém s6 va cac thong tin
khic cua gido vién, hoc sinh vao co s¢ dir li¢u cia nha truong.

e. Kiém tra dinh ky va dot xuét viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat dir liéu,
diém va két qua dénh gia xép loai hoc sinh vao SDDT trén phan mém cia moi gido
vién bd mén, gido vién chii nhiém & tat ca céc 16p.

f. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khéng duge 1én 16p, danh hi€u thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mo6n hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi
hé. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong SPDT sau khi tat ca gido
vién b mén va gido vién chu nhiém 16p da nhap day du noi dung.

g. Quyet dinh xu ly theo thAm quyén, dé nghi cac cép c6 tham quyén quyet
dinh xu ly dbi véi to chic, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham
quyén.



Piéu 4. Quan tri phim mém S6 diém dién tir cia don vi

a. Phén quyén cho cac ca nhan, t6, nhém, bo phan sir dung SDDT. Tham muu
cho Higu truong de dam bao céac didu kién vat chét, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong ctia phan mém SPPT.

b. Quan ly va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/mé s6 theo yéu cau cta Higu
truong nha truong.

c. P& nghi bén lap trinh cap nhét kip thot quy ché danh gia, xep loai két qua
hoc tdp cua hoc sinh khi ¢6 quyét dinh thay doi, diéu chinh tir cac cap quan ly cap
trén.

d. Cap nhat dir liéu ban dau vao ddu mdi nam hoc hodc c6 thay doi theo su
phén cong cua Hi¢u trudng.

e. Hudng dan gido vién trong viéc st dung phan mém S6 diém dién tir.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chu nhiém (GVCN)

a. Cap nhat danh sach va so yéu ly lich hoc sinh dau nam hoc.

b. Cap nhat phan kiém dién hoc sinh, nhitng vi pham trat ty ky luat cua hoc
sinh dinh ky hang tuan hang thang.

c. Cép nhat xép loai hanh kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

d. Thyc hién chirc nang kiém tra diém trung binh cic mon, xép loai hoc luc,
danh hiéu cudi mdi hoc ky va ca nam.

e. Kiém tra SO goi tén ghi diém cua 16p; gitp hiéu trudng theo ddi viée kiém
tra cho diém theo quy dinh.

f. Thuc hién chtrc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém
va hoc luc timg hoc ky, ca nam hoc cta hoc sinh trén phan mém. Lap danh sch hoc
sinh dé nghj cho lén 16p, khong duoc 1én 16p; hoc sinh dugc cong nhan 1a hoc sinh
gioi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cAc mon hoc, hoc sinh phai rén
luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, .

g. Theo doi, kiém tra va xac nhan trong S6 goi tén ghi diém cac ndi dung sau day:

- Két qua kiém dién trong tuan, trong thang, trong hoc ky va nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cia hoc sinh;

- Ket qua dugc 1én 16p hodc khong dugc 1én 16p, cong nhén hoc sinh gi0i, hoc
sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén
lai trong ky nghi he;

h. Cé trach nhiém bao mat tai khoan duoc cap.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Glao vién by mon (GVBM)

a. Thuc hién day du s6 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cua Bo Gigo duc
va Pao tao va quy ché clia trudng di dugce ban hanh. Tryuc tiép nhap diém hoc sinh
clia cac 16p minh phu trach giang day dam bao chinh xac, cong khai ngay sau khi
cho diém vao sd diém ca nhan. D& xuét diéu chinh céc sai st trong qua trinh ghi
diém.

b. Thuc hién chtc ning kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nim cua hoc sinh do 16p minh phu trach trén phan mém quan 1y diém.

c. Kiém tra va ky xac nhan diém sb mdn minh giang day trén SDDT dugc in
tir Hé théng phan mém vao cudi hoc ky va cudi nam hoc.



d. Béo céo dot xuit v6i Ban quan tri vé& van dé su cb 161 cap nhat hé thng
hodc cac van dé kho khan khéc lién quan dén cong viée nhap diém.
Piéu 7. Trach nhiém cia Giam thi

a. Kiém dién hoc sinh dinh ki hang ngay.

b. Cap nhat vé nhitng vi pham trat tu ky luat ctia hoc sinh hang ngay, hang
tudn (neu co)

Piéu 8. Quy dinh S diém c4 nhén:

a. S6 diém ca nhan la minh chimg vé diém cta hoc sinh.

b. GVBM in S6 diém c4 nhan tir Hé théng phan mém vao dau mdi hoc ky.

¢. GVBM nhép diém vao phan mém phai khép véi diém trong S6 diém ca nhan.
Viéc stra diém trén s6 di€ém c4 nhan dugc thuc hién theo quy dinh nhu trén SO goi
tén ghi diém.

d. GVBM c6 trach nhiém str dung S6 diém cé nhén theo dung quy dinh.

e, Cu01 hoc ky 1, cudi nam hoc gido vién ky tén x4c nhan trén S6 diém c4 nhén
va ndp vé nha truong de luu trit.

Piéu 9. Quy dinh veé viéc cap nhat diém trong SDPT

a. GVBM truc tiép nhap diém vao SPDT theo dinh ky.

b. Piém sé dugc cap nhat vao SDPT phai thong nhat véi diém trong sb ghi
diém gidy cua c4 nhén.

c. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién d9, ti 1é danh gi4 diém kiém tra theo quy
dinh vao cudi mdi thang ctia nam hoc. Két qua kiém tra 1y lam cén ctr xép loai viéc
thuc hién tién do kiém tra,danh gid hoc sinh mdi thang/hoc ki.

d. Viéc diéu chinh cac sai st trong qué trinh nhap thong tin, diém sb trén hé
thong quan ly diém phai dugc su cho phép cuia hidu trudng theo dé nghi ciia gido
vién bd moén va duoc ghi nhan day du cac didu chinh trong hd so luu tri.

Piéu 10. Quy trinh nhip diém vao phin mém

a. D6i voi bai kiém tra viét: phai nhap diém bai kiém tra dinh ky sau 10 ngay.
Riéng bai lam vin tra bai va nhap diém vao phan mém cham nhét 2 tuan sau khi tién
hanh kiém tra.

b. D4i v6i bai kiém tra thudng xuyén va thuc hanh: hoan tit viéc nhap diém
vao cudi mai tuan (hoac thang) thoi han do Hi€u trudng quy dinh.

c. Nguoi nhdp dir liéu phai nhap du thong tin va chinh xac.
Piéu 11. Quy dinh sira diém

a. Khi phat hién nhap sai diém, can dé nghi stra diém, GVBM phai lap Phiéu
dé nghi sira diém, phai luu trit day ¢t minh ching cho nhitng truong hop d6 (S6
diém c4 nhan, bai kiém tra hoc sinh).

Hb so gdm co:

1. S6 diém c4 nhén;



2. Bai kiém tra ctia hoc sinh 1am minh ching.
3. Han cubi ciing dé stra chita diém 12 1 tuan 18 tru6e khi kiém tra hoc ky.
4. Sau khi gido vién stra diém xong thi phai khoa diém ngay.

b. Truong hop phat hién sai diém sau khi S6 goi tén va ghi diém dugc hoan tat
thi viéc sira diém trén S6 goi tén ghi diém duogc thuc hién theo quy dinh, ddng thoi
phai tién hanh sira diém trén cac loai S c6 lién quan theo quy dinh nhu trén.

Luu y: Cac dir liéu can sira chita do nhép sai phai dugc sy dong y cua Hiéu
truong, va dugc lap bién ban stra chita dir liéu véi su ching kién cua Hiéu trudng,
dai dién Ban quan tri va nguoi dé nghi stra doi dir liéu.

Pi¢u 12. Quy dinh phén céng trach nhiém quan ly SbPT

a. Quan ly SDDT: Hi€u trudng va Pho higu trudng.

b. Quan tri SDPT: Ban quan tri. (Thay Nguyén Vin A — CNTT/Thong tin dit
liéu.)

c. In 4n, déng dau luu tri, s6 diém: Van phong nha truong
Piéu 13. Quy dinh ve, in an, lwu trir S6 Goi tén va Ghi dlem

a. Van phong nha truong c6 trach nhiém in an, Iuu gitr s6 Goi tén va ghi diém
dién tir. Ban in va 6 dia luu trir dit liéu phai dam bao chat luong luu trix 1au dai theo
quy dinh cua bd GDDT, S& GDDT.

b. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc xét dé nghi cuia Ban quan tri, Hi€u
trudng nha truong quyét dinh viéc khéa sé diém. Vin phong nha trudong cd trach
nhiém in 4n, GVCN, GVBM ky xé4c nhan va trinh Hiéu trudng ky duyét; dong dau
giap lai, luu tri S Goi tén va Ghi diém theo quy dinh cua Bo GDDT.

Diéu 14. Thanh tra, kiém tra

a.Thuong xuyén t6 chirc kiém tra dit liéu ciing nhu viée cip nhat diém cua gido

vién trén phan mém, S6 diém c4 nhan.

b.Hudng dan thanh tra, kiém tra tric tiép trén phan mém quéan ly va cac loai
hd so, sb sach lién quan khi c6 yéu ciu ctia doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Piéu 15. Piéu khoan thi hanh

a. Quy dinh nay ap dung cho viéc st dung S6 diém dién tir, quy dinh sir dung
va khai thac hé théng phan mém quan 1y thong tin gido duc tai truomg THCS..
nam hoc 2022- 2023.

b. Quy dinh nay s& dugc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van dé méi hodc khong con phi hop./.

THU TRUONG PON VI




CO QUAN QUANLY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS... Doc lap — Tu do — Hanh phiic

S /QD-THCS et ee e e, NGAY  thdng  ndm 2022

QUYET DPINH
Vé viéc thanh 1ap Ban quin tri s6 goi tén va ghi diém dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THCS

Can ctr Luat Gido duc;

Cén ctt Diéu 1¢ trudng THCS..

Cian ctr Thong tu s6 ...ban hanh Quy ché danh gi, xép loai hoc sinh trung
hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong;

Can ctr Cong van so 2042/SGDDT-GDTrHTX ngay 08/10/2019 cia Sé Gido
duc va DPao tao tinh Binh Duong vé viéc quan ly, st dung S6 goi tén va ghi diém
dién tur tr ndm hoc 2019- 2020;

Cén cr Cong van so ........................

Cin cr Quy ché t6 chirc hoat dong cua truong THCS...

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay thanh 1ap Ban quan tri SH goi tén va ghi diém dién tir (sau day
goi tit la SBDT) cua truong THCS.. ..g0m cac ong (ba) co6 tén sau:

1. Ong Nguyen Vian A Hiéu truong Trudng ban
2. Ba Nguyen Thi A Pho higu truong Pho truéng ban
3. Ba Nguyen Thi B Phé hiéu truong Phé trudng ban
4. Ong Nguyen Vian B Gido vién Thanh vién
5. BaNguyén Thi C Vin thu Thanh vién

Piéu 2. Ban quan tri ¢6 trach nhiém td chirc va quan ly viéc thuc hién SDDT
dua trén Quy ché Strdung S goi tén va ghi diém cua truong THCS...dugc ban hanh
kem Quyet dinh s .../QD-THCS.. . ngay .../.../2018.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) ¢b tén trong noi diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

* Noi nhin THU TRUONG DPON VI
- Nhu dieu 3;

- Website nha truong;

- Luu VT.
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