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HUONG DAN THU THAP SO PINH DANH CA NHAN
(Danh cho nha trwong)

I. Muc dich, yéu ciu chung

Huéng dan truong thuc hién thu thap s dinh danh c& nhan hoc sinh, ra soat
thong tin vé dién cu tra: Tinh/Thanh phd, Quan/Huyén, Phuong/Xa phuc vu viéc két
ndi, chia sé dit liéu gitta Co so dit liéu qudc gia vé dan cu (CSDLQGVDC) véi Co sé
dit lieu vé GDPT (CSDL nganh GD&DT).
(Céac don vi dung tai khoan quan tri da duoc cp (do S6 GD&DPT, Phong GD&DT cap
theo tham quyén quan 1y) dé diang nhap, tao tai khoan va phan quyén cho ngudoi ding
thuc hién noi dung ndy. Trong truong hop quén tai khoan, dé nghi lién hé vai can bo
phu trach CSDL caa S& GD&DT, Phong GD&PT (noi cip tai khoan) dé duoc hd tro).

1. Menu chirc nang trén phan mém

- Bac hoc Mam non, TH, THCS, THPT, GDNN-GDTX: Thuc hién tai [Quan
ly gi4o duc ...]/4. 1 Ho so hoc sinh/4.1.8 Thu thap sé dinh danh c& nhan.

- Huéng dan nay duoc thuc hién tai cip THCS, ddi véi cap hoc khac nha truong
thuc hién tuong tu.

I11. Thu thap s6 dinh danh c4 nhan

M@ ta: Chtrc ning nay hd tro Quan tri vién phan mém thu thap sé dinh danh ca
nhan hoc sinh va ra soat thong tin vé dién cu tra bao gom Tinh/Thanh phd,
Quan/Huyén, Phuong/Xa.

Cac bwéc thyc hién:

- Budc 1: Tai phan mém [Quan ly gido duc...], chon muc 4. Hoc sinh/ 4.1. H6
so hoc sinh/ 4.1.8 Thu thap sé dinh danh ca nhan.

25 4 Hocsinh ~
4.1. Hb so hoc sinh 1 ’ 4.1.1. Quan I hé so hoc sinh
4.2. Quéan Iy bién ddng hoc sinh L 4.1.2. Nhap hé so hoc sinh tir Excel
4.3. Thirc don bira &n ’ 414 S3p xép thir tur hoc sinh (Alphabet)
4.4 Céng tac hoc sinh " 415 Tim kiém h so hoc sinh

4.5. Quan Iy strc khde hoc sinh ] 416 Quan I nhém hoc sinh

4.6. Chuong trinh Song va may tinh cho em ] 4.1.7. Xép hoc sinh véo nhém

4.7. Théng tin hoc sinh lién quan Covid - 15 ] | 4.1.8 Thu thap s dinh danh c4 nhan Ie

4.8. Quan Iy tinh hinh day hoc »

- Budc 2: Chon Khéi, L6p va kich nit [Tai file mau kém dir ligul].



=. 4.1.8. Thu thap sé dinh danh c& nhan o Tai file m&u kém diF lidu

Liru v nha tredng vui lang i file m&u mdi nhét vé dé nhap lidu

|Kh6i: Kndi7 v | Lop: 7AZ - |o

« Khéng thay ddi, thém, xéa cc cét trong file méu

Chuwa cd tép nae duoc chon

- File mau duoc tai vé may tinh dudi dang file *.zip, mdi file twong tng véi 1 16p hoc.
- Danh séach hoc sinh trong file mau dugc tong hop theo danh séch hoc sinh dugc khai
bao trong muc 4. Hoc sinh/4.1.1 Quan ly hd so hec sinh, gom cac hoc sinh chua
duge dinh danh (chua c6 dau tich xanh trong hé so hoc sinh chi tiét).

Bl THU_THAP_DINH_DANH_CONG_DAN_HOC_SINH_01001505_2022_2023.zip (evaluation copy

0 8=

VirusScan  Comment SFX

File Commands Tools Favorites Options  Help

B E0me @

Add  ExtractTo  Test View Delete Find Wizard Infe

4 |m THU_THAP_DINH_DANH_CONG_DAN_HOC_SINH_D1001505_2022_2023 zip - ZIP64 archive, unpacked size 185,391 bytes

=

MName Size Packed Type Modified CRC32
= File folder

ﬁ?m alsx 15,825 12,699 Microsoft Excel W..  10/11/2022 41... 10793007
@W\?_‘xlm 15,372 12,279 Microsoft Bxcel W..  10/11/2022 41...  B71224B6
ﬁ?Alxl;x 16,024 12,880 Microsoft Bxcel W..  10/11/2022 41...  TET33BGC
@'JM‘xlsx 15,857 12,749 Microsoft Bxcel W..  10/11/2022 41...  13AE3333
@TAS‘xlsx 16,010 12,861 Microsoft Bxcel W..  10/11/2022 41...  4BEBO300
ﬁ:]?Aﬁ‘xlsx 15818 12,677 Microsoft Bxcel W..  10/11/2022 41... 66342415
ETAT‘HD( 15,557 12,432 Microsoft Excel W...  10/11/2022 4:1...  DO3B3EDS
IE]TASJ(I;)( 15,684 12,566 Microsoft Bxcel W..  10/11/2022 41...  003BF3F2
@[}ANH_MUC.X\;{ 59,244 51,775 Microsoft Bxcel W...  10/11/2022 &1... 5AE1211D

Luu ¥: Doi voi nhitng hoc sinh di duoc dinh danh thanh céng (cé dau tich xanh
trong hd so hoc sinh chi tiét) s& khdng hién thi trong file excel mau.

- Budc 3: Trén file mau tai vé, d6i véi hoc cac hoc sinh chua dugce dinh danh
thay c6 can ra soat, cap nhat, bo sung chinh xac thong tin lién quan hoc sinh vé dién cu
trd Tinh/Thanh phd, Quan/Huyén, Phudng/X4 va sé dinh danh ca nhan.

=] D o THANH_PHO_HA_NOI_QUAN_DONG_DA_PHUONG_LANG_HA [Compatibility Mode] - Excel

File GGINCM Insert  Pagelayout Formulas Data  Review  View  Q Tell me what you want to do.

i mm} [ m 11
%z:‘py ) TimesNewRo=-|12 -/ A A P Wrap Text General - | D Normal Bad Good . B EEX B
Paste matroimer | B T W7 |E | & A = 55 Elmeressconer - |- 9% » | 5 3 Condiona Formatsc| Newtrl T .| e Dette format
clipboard 13 Font 3 Alignment 13 Number I Styles Cells
D22 - §:3
D E 3 G H ) S DDCN nhap 12 sé U
1 —
2
3
Ngay sinh Giéi Noi thwong tri - | Noi thwong tri - | Noi thwong tri - .
Ho va tén @ d/i';‘n/s;;“) ﬁ'::] Qué quén - Tinl/TP | Qué quén - Q/Huyén | Qué quin-P/Xa | Ti::/"]jgp'“ o o /:I:';E?nm o 1':/;';5 " $6 PDCN
4
5 |Hoang Hai Anh 23/10/2009  |Nw Thanh phé Ha Noi _ |Quan Péng Pa Phuong Lang Ha | Thanh phd Ha Noi | Quan Péng Pa Phuong Lang Ha  [123445678690
6 Vii Ha Bao Chan 19/06/2009 Nir Thanh phé HaNéi  |Quan Déng Pa Phuong Lang Ha | Thanh phé Ha Noi | Quan Déng Pa Phuong Lang Ha
, Duong Ting Lam 30/10/2009 Nam  |Thanh phd HaN¢i  |Quan Déng Da Phuong Lang Ha  Thanh phé Ha Noi  |Quan Déng Da Phuong Lang Ha
8 —
9 |
10 |
11
12 |
13 |
14
15 |
16 |
17

- Thong tin Noi thuong trd -Tinh/TP, Noi thuong tra -Q/Huyén, Noi thuong trd — P/Xa
thay c6 tham khdo nhap chinh xac tai [Tra ciu danh muc] trong chire néng thu thap
so dinh danh ca nhan.



Khéi: knéi7z v Lop: 7A4

B8 4.1.8. Thu thap sé dinh danh ca nhan

Liru y: nha trieéng vui lang tai file m&u mdi nhét vé dé nhap lidu

v

« Khang thay déi, thém xéa cdc cot trong file méu

Chua cd tép nao duoc chon

Tai fle méu kém d Ru

Tham khao danh muc thwong tra tai day

Danh séch danh muc b thing

1. Danh muc biic rong

[B1. Danh e
[1]. Danh

118}, Canh mc nghi BHXH

[21). Ganh myc hinh hire: 340 130
28], Danh my hinh th P

[31). Dianh mys khen fusing

15%). Banh mus ngoai ngi¥

1561, Dann

641, Danh muc this &
[66). Danh myc t6n gido
741, Danh muc trink 8 1 ludin chinh tri

T |

1811 Dann muc vin ban i

[86]. Danh muz nhiém v niém

19%). Danh muc két qui chudn nghé nghiép

[96]. Danh mus gido vién gidi

121, Darh muc clp don i

[27]. Danh myc hac I
132]. Danh myc khdi

[37]. Dianh myc nhém chirc vi {Loai chirc vy
[42]. Danh myc 1op huong nghidp day nghd
4T}, Danh myc min hac

152]. Danh myc rinh d§ chuyén nganh

1621, Dan muc i hoc
[671. Dianh muc tht nohiéip
721, Danh mc rinh 86 nossi ol

771, Danh muc trinh

1821, Danh myc trang théi cén b
81). Danh myc mén day gido vién
182]. Danh mc khen thrdng gido vién

[97}. Dianh myc dénh gis wén chirc

D31 Danh myc nhém cip hoc

[B1 Danh myc nném ¢

03], oa

[18]. Danh muc hang huong
[23]. Danh moc hinh hire irp Gbng

[28]. Canh mic ho ngodi i

3] anh muc kb vic

38, Danh mu log hinh

431 Danh muc i do nghi vidc

48], Danh muc chusn qubc gia vé chdt oy gid duc
[53]. Banh muc nhom mau

58], Danh mu phin ban

18], Danh mu trang i hoc sinh
(7. Danh muc gudn i phé mrsc
[78). Danh mu troe thuc

(83, Dann mu i chi

[B8). Danh muc losi knuyét 15t
[53. Danh muc hoc v

[8). Danh muc b drdng thuimg xuyén

). Danh muc cdp hoc

ic ke thudng

[38). Darh mu logi buang
[44). Danh muc i do thdi hac
[48). Darh muc ngach

[84). Darh muc hos hém

én gidng day van hoa
184). D muc hoc vin phd thang

[99). Danh muc iinh 46 hénh chinh nha nude

15). Danh muc chudin 340 tao
[19). Dar
115}, Dar
[20). Dar
[25). Dar

[34). Dar
[35). Danh muc finh vrc ngach cing chire
[40). Danh muc kip daa tao béi dudng
[45). Darh muc midn gidm hoc ph

150). Darh mys ngarh do tao

155). Danh muc khen thudng nhé

[80). Danh muc ving khé kndn

185). Dann muc 56 bl

[90). Dann mus
[95). Darh mus gida vién géng day win hia

[100). Danh myc ki1 gué th dua

- Buéc 4: Luu file va quay tro lai phan mém, tai giao dién muc Thu thap sb dinh
danh ca nhan tir File excel, kich nit [Chon tép] dé chon dén file Excel miu theo
nhom dién cw tra dwoi dang file .xls, .xIsx va [Tai 1én].

=. 4.1.8. Thu thap sé dinh danh ca nhan Tai file m&u kém diF lidu []
Lwru y: nha trrdng vui lang ti file mau méi nhat vé dé nhap ligu
Khéi: knéi7 v Lép: 7A4 v

= Khdng thay abi, thém, xda cac cot trong file mau

- Budc 5: Kich nat [Cap nhat].

BE 4.1.8. Thu thap 56 dinh danh ca nhan
Lwu ¥: nha trrong vui long t3i file mau méi nhat vé dé nhap liéu

Khoi: | Khéi 7 v Lop: 7a4 v

» Khéng thay 461, thém, xéa céc cit trong file miu

Chon tép  Khong co tép nao duoc chon Cép nhat Bang két qua nhap liéu

M3 dinh danh
Bo GD&DT

Ngiy sinh | Gidi tinh

Qué quan - Tinh/TP

1 TA4 L& Nam Anh Nam Tinh Hung Yén

2 TA4 Nauy&n Thiy Anh N Thanh phd Ha N&i
3 TA4 Ta Quynh Anh N Thanh phd Ha Néi
4 TA4 Trinh Phuong Anh NG Tinh Ha Nam

- Néu théng béo hién thi mau xanh vai noi dung: Da cap nhat thanh cong, nha trudng
mé lai myc 4.1.1 Quan Iy hd so hoc sinh tai STT [22] d6i véi bac hoc MN, tai
STT[22] ddi vai bac hoc TH, tai STT[29] ddi voi bac hoc THCS, THPT, tai STT[28]
va tai STT [26] dbi vai bac hoc GDTX dé kiém tra dit liéu.



S5 CMNDICCCD  [25] 132456789123
Nody cdp [26]  02/04/2021

Noicdp [27]1 | Cuc canh sdt

S dinh danh cd nhdn [28] 132456789123

boivién [29] @®

Poan vién [30] O

- Néu thdng bao hién thi mau do vai noi dung: Lai, Nha truong kich nat [Bang két
qua nhap liéu] dé xem nodi dung nhap 18i, chinh sira di liéu trén file excel mau sau do
thuc hién tai lai.

B® 4.1.8. Thu thap 56 dinh danh ca nhan
Lwu ¥: nha trong vui long t3i file mau mai nhat ve dé nhap liéu
Khoi: | Khéi 7 v Lop: 7A4 v

« Khong thay a6l thém, xda cdc cot trong file miu

Chon tép  Khéng co t&p nao duoc chon Cép nhat Bang két qua nhap lidu h

Ma dinh danh

B GD&DT Ho tén Gi@i tinh Qué quan - Tinh/TP

1 TA4 L& Nam Anh Nam Tinh Hung Yén

2 7A4 Naguyén Thity Anh N Thanh phd Ha NGi
3 TA4 Ta Quynh Anh NI Thanh pho Ha Néi
4 TA4 Trinh Phuong Anh NG Tinh Ha Nam

Luwu y: - Cac thong tin v& STT, M4 lép, Mi dinh danh B§ (trén CSDL nganh) 1a
cac cot théng tin khong dwoc phép thay doi.
- S6 BPDCN nhap gia tri bao géom 12 sb.
IV. Théong tin hb trg
Moi théng tin ho tro ky thuat vui long lién hé qua Email: csdl@moet.edu.vn.

TRAN TRONG CAM ON!
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