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Thue hién cong tac van thw, lwu trir nam 2023

Cén cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht quy dinh
ve cOng tac van thu;

Cin ctr Ké hoach s6 57/KH-UBND ngay 24 thang 3 nim 2023 cta Uy ban
nhan dan thanh pho Thu Dau Mot vé Ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trix
trén dia ban thanh ph6é Thua Dau M6t nam 2023;

Cin ctr Cong van s6 1527/PGDPT-TCCB ngay 23/11/2021 ctia Phong Gido
duc va Dao tao thanh pho Thu Dau Mgt vé thuc hién cac quy dinh vé cong tac vin
thu, luu trir cia nganh Gido duc va Pao tao,

Pé thuc hién dung va dy du theo quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac van
thu, luu trir & cac don vi sy nghiép cong lap, Phong Gido duc va Pao tao (GDDT)
xay dung ké hoach tap thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2023 nhu sau:

I.Muc dich, yéu cau

- Nham nang cao nhan thirc trach nhiém cua céc co quan, don vi truong h
vé vai trd, trach nhiém trong cong tac van thu, luu trir.

- Tang cu’orng hiéu qua quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trix; bao
va phat huy gié tri tai liéu luu trir trong hoat dong cua cac co quan, don vi truong
hoc trén dia ban thanh phé Thu Dau Mot.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh, nang cao chat
lugng, hiéu qua giai quyet cong viée, dép ung yeu cau cong tac cai cach hanh
chinh hién nay, 20p. phan thyc hién luu trit cac loai hd so theo quy dinh ctia Diéu 16
nha tru’cmg & mdi cap hoc va cung cip day du cac loai hd 50, minh chirg cho cong
tac kiém dinh chét luong gi4o duc va truong dat chuan quc gia.

Céc co quan, don vi truong hoc cin cir ké hoach nay va tinh hinh thuc té clia
co quan, don vi t6 chitc xay dung Ké hoach va trién khai thuc hién c¢6 hiéu qua
cong tac van thu, luu trit ndm 2023 cho phu hop.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Tuyén truyén, phd bién phap luét vé cong tac vin thu, luu triv

Cac co quan, don vi trudong hoc tdng cuong cong tac tuyén truyén, phd bién
cac quy dinh cua phap luét hién hanh veé cong téc van thu, luu trir, trong d6 tép
trung tuyén truyén vé cac ndi dung cua Luat lru trir, Nghi dinh 56 30/2020/ND- Cp
ngdy 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh phu vé cong téc van thu, Quyét dinh sb
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28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc giri, nhan van
ban dién tir gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc, Thong tu s6
02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua B Noi vu quy dinh tiéu chuan
dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quén tai liéu luu trir dién tir va cac van
ban chi dao, huéng dan nghiép vu clia tinh vé cong tac van thu, luu trir.

2. Xay du’ng, stra d6i, bo sung va ban hanh cac viin ban quan Iy, viin ban
hwéng din vé cong tac vin thu, luu triv

Trén co s¢ cac van ban sua dbi bd sung cia UBND tinh, cac vin ban chi dao
huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir theo chi dao cua So Noi vu, cua
UBND thanh phd céc co quan, don vi trudng hoc tiép tuc ra soét, sira d6i bo sung
ban hanh céc vén ban theo quy dinh hién hanh va phu hop v6i tinh hinh thuc té cua
co quan, don vi, cu thé tiép tuc xay dung va hoan thién Quy ché cong tac van thu,
luu trlr tai don vi; xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trir; Danh muc ho so
cua co quan, don vi truong hoc nam 2023.

Vian thu Phong GDBPT va cac bd phan phu trach linh vuc chuyén moén, tb
chtrc can b va cac bd phéan khéac ctia Phong GDPT thanh phd ¢6 trach nhiém nop
luu tai lidu thudc dién ndp luu vao Luu trir lich st tinh dung theo Quyét dinh o
2902/QD-UBND ngay 24/10/2017 cia Uy ban nhan dan tinh Binh Duong ban
hanh Danh muc thanh phan ho so, tai liéu cla cac co quan, t6 chirc cap huyén nop
luu vao Luu trir lich st tinh.

3. Cong tac tb chirc can b, tip huin, bdi duwdng nghiép vu

- Phong GDPDT ra soat, tham muu tuyén dung va b tri nhén sy lam cong tac
Iuu trir ¢6 trinh d6 chuyén mén phu hop, dap ing dugc yéu cau cong tac, truong
hop céc truong chua c6 nhén sy vé Van thu thi co quan, don vi truong bb tri nguoi
c¢6 nang luc vé cong tac van thu, luu trit dé thuc hién cong tac van thu, luu trir cta
don vi theo quy dinh.

- Tham gia tap huén, bdi dudng nghiép vu vé van thu, luu trit do S¢ Noi vu,
UBND thanh pho t6 chure.

- Thuc hién ddy du cac ché d6 chinh sach tién lwong, phu cap trach nhiém
ddc hai, bao ho lao déng va cac ché do khac cho can bo cong chirc, vién chuc lam
cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh cua phap luat.

4. Kiém tra viéc thwe hién cdc quy dinh ciia phap luit vé cong tic vin
thw, lvu triv

Héng nam thuc hién kiém tra cac quy dinh cta phéap luat vé cong tac vin
thu, luu tri tai cac co quan Phong GDDT va cac don vi, truong hoc theo quy dinh.

5. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thw, luu triv

- Tiép tuc thuc hién quan ly tai liéu dién to, chix ky sd va tmg dung phan
mém quan ly vin ban ctia UBND tinh, dam bao tinh thng nhat, lién thong vin ban
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dién ta, dir liéu dién tur theo quy dinh. Hoan thién Hé thong quan 1y vin ban didu
hanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh
pht vé cong tac van thu.

- 100% lanh dao va chuyén vién Phong GDDT trong qué trinh x{r Iy cong
viéc phai thuc hién lap hd so trén phan mém quén 1y vin ban va thuc hién ndp luu
vao Luu trlr co quan theo quy dinh.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Ké hoach s6 1514/KH-UBND ngay 14/4/2021
ciia Uy ban nhan dan tinh Binh Duong vé thuc hién Quyét dinh 80 458/Qb-TTg
ngay 03 thang 4 nam 2020 ctia Thi tuéng Chinh phii phé duyét D& 4n “Luu trit tai
liéu dién tir cia cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025”.

6. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan

a) Cong tac thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Cac don vi, truong hoc xay dung ké hoach va thuc hién thu thap hd so, tai
liéu vao Luu trir co quan.

- Hang nam Phong GDDT chuan bi hé so, tai liéu luu trit ciia Phong GDDT
de giao nop Phong Noi vu theo quy dinh.

b) Cong tac chinh ly tai liéu luu trir

- Hiéu trudng cac don vi, truong hoc c¢6 ké hoach t6 chire thuc hién chinh ly

khoa hoc tai liéu luu trit theo ding quy trinh nghiép vy, dong thoi xac dinh ding
danh muc thanh phan hé so, tai liéu d bao quan va Luu trit lich st theo quy dlﬁ}\\
BN\

- Tiép tuc thuc hién viéc phan loai, chinh 1y, x4c dinh lai gi4 tri tai liém
Luu trix lich str. vo

- Phong GDDT thuc hién dich vu chinh ly tai liéu Iuu trlt theo quy dmif" ;
phap luat dé giai quyét tai liéu ton dong cua co quan Phong GDDT. 3“&"'

c) Cong tac bao v¢, bao quan va str dung tai liéu luu trir

- Thyc hién tot cong tac bao vé, bao quan va trich lyc hé so tai liéu luu trit
cua Uy ban nhan thanh pho ding quy dinh.

- Cgic don vi, truong hoc thuc hién b tri kho lu'y trit, trang thiét bi bao quan
an toan ho so, tai liéu ,lu'u trir cho don vi. Thug hién kiém tra thuong xuyén kho luu
trir tranh tinh trang mo6i mot, mua bado, chay no6 lam hu hai tai liéu luu trir..

7. B6 tri kinh phi dé thwe hién cong tac vin thw, hoat dong luu trir

- Kinh phi thyc hién cong tac van thu, luu trir dugc b6 tri theo quy dinh cua
Luat Luu trr. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé
cong tac van thu va cac van ban hudng dan co lién quan.

- Chu dong 1ap ké hoach du tru kinh phi chinh 1y tai liéu, cho cong tac van
thu, hoat dong luu trit theo quy dinh ctia Luat Luu trir. Tap trung dau tu kinh phi
ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trit, cong tac chinh ly tai



liéu luu trr ton dong va cai tao, nang cap, mo rong kho luu trit dam bao du dién
tich va diéu kién dé bao quan an toan tai li€u luu tri.

- Céc truong hoc st dung ngudn kinh phi dugc giao tir ngan sach Nha nuée
nam 2023, kinh phi khong thuong xuyén.

- Bo phan tai chinh Phong GDDT lédp du tru kinh phi, quyét toan kinh phi
cong tac van thu luu trir cho Phong GDDT.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudng céc trudng chii dong xay dung ké hoach cong tac van thu,
luu trlt ndm 2023 cia co quan, don vi; bao cao viéc xay dung ké hoach vé Phong
GDDT trude ngay 10 thang 4 nam 2023.

2. Phong GDDT c6 trach nhiém trién khai, don déc, hudng dan, kiém tra cac
co quan, don vi thuc hién cac nhiém vu dugc giao; tong hop, bdo Uy ban nhan dan
thanh pho veé két qua thuc hién Ké hoach nay.

Phong GDPT yéu cau Hiéu truéng cac trudng hoc truc thudc nghiém tic trién
khai thuc hién ké hoach. Trong qua trinh thuc hién néu cé phét sinh kho khan,
vuéng méc kip thoi phan énh vé Phong GDPT (bd phan TCCB) dé duoc hudng
dan giai quyét./..

Noi nhdn:
- Lanh dao, chuyén vién PGDDT;

- Cac don vi, truong hoc truc thudc;
- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Thi Thanh Phuong
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